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Ukladate data? A vite vlastné kam? — 2. ¢ast

O jakych datech je v tomto textu fec?

Zjednodusené feceno, jde o vSechna ta pismena a Cislice, ktera ve vasich organizacich nékdo natuka do
pocitach. Samozrejmé, k pismentm a Cislicim pridejme fotografie a dalsi obrazky, zvukové nahravky,
videa a vlibec vsechno, co tvofite. To vSechno jsou data, kterd vase organizace vytvorila, vlastni je a
zodpovida za né.

Dnes to bude o tom, jak si pohlidat data na lokalnich a pfenosnych discich

Nad pojmem ,,disk“ asi v tomto okamzZiku ajtaci zaujaté zvedaji obodi, protoze je nepfesny. Véfim ale, Ze
pro nasSe potreby bude dostatecny. Pojdme si tedy potfebné pojmy vymezit.

e Slovo,lokalni“ tedy znamena, Ze data jsou uloZzena uvniti vaseho pocitace a cekaji na to, az je
budeme potrebovat.

e Pfipadné muze jit o data sdilena, ktera ukldadame na sdilené disky, které tvofi soucast vnitrni
pocitaCové sité organizace. Takto s nimi miZe pracovat vice zaméstnancu podle predem
dohodnutych pravidel.

e Slovem ,disk” pak miZeme oznacit Uplné libovolnou ,véc” na kterou se ukladaji informace, at uz
leZi v pocitaci nebo jinde v siti.

e Zaslovem ,prenosny” si pak predstavme cokoliv, na co ukladdme informace a mlizeme to
mechanicky premistovat. Mate tfeba na kli¢ich flashdisk? Nebo pamétovou kartu ve fotoaparatu?
Tak to jsou ony.

V Uvodu jen pro poradek pfipomenu, Ze je nejen dobré, ale i nezbytné, abychom méli oddéleny svij
pracovni a soukromy Zivot. Nejde jen o to, abychom dokazali fyzicky odchazet z prace a odpocivat, ale
také o to, abychom oddélovali sva data.

Jednoduse receno — urcité vdm nemohu doporucit, abyste si ulozili soukromé fotky, naskenovanou sbirku
romantickych basni z dob svych sladkych sedmnacti nebo tfeba rodinné Ucetnictvi na svij pracovni
pocitac. A naopak vadm rozhodné, ale ROZHODNE, nedoporuduji ukladat si ,,néco z prace” na soukromy
pocitac. Zvlasté pak, pokud to ,,néco” obsahuje osobni Gdaje a citliva data. Tedy pokud jste v casové tisni a
vzali jste si dom tfeba soubor s dochazkou zaméstnanc, abyste mohli pfipravit podklady pro mzdy,
urcité si najdéte pro takovou praci jiné feseni (i v tomto okénku se urcité néjaké navrhy objevi), nez je
uloZeni souboru na domaci pocita¢. Dovedete si predstavit, Ze ke stejnému pocitaci sedne jiny ¢len vasi
rodiny a nedopatienim soubor nékam odesle nebo ho neobratné zverejni. Vérte mi, tohle nechcete zazit.

Veskerou techniku, kterd obsahuje dllezita data, dlisledné chrarite bezpecnymi hesly, zamykejte pocitac
kdykoliv od néj vstavate. Soubory s citlivymi Gdaji prenasejte zasifrované nebo si je alespon zajistéte
heslem. Doporucuji nenosit , flesky” po kapsach, nevalet je po stolech. Svét je plny neveselych historek,

v nichZ se na pujcenych discich ocitly v nepovolanych rukou konkurentd velmi davérné firemni informace,
Podobné, jako si ddvate pozor na své soukromé véci, opatrujte i data.

Zpatky do prace — jesté ke sdilenym diskiim

Sdilené disky mohou byt dobry sluha, ale taky Spatny pan. Pokud je v organizaci mate, mohou byt
uzite¢né. S daty na nich uloZzenymi mohou pracovat malé i vétsi skupiny zaméstnancl. MUzete tak mit na
jednom misté dokumenty, které pouziva vds ekonomicky Usek, jinde mohou s elektronickou knihovnickou
plnou inspirativnich pfiklad(l pracovat aktivizacni pracovnice, dalsi prostor mlze byt vyhrazen tfeba pro
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management, fizeni kvality, nebo pro zavadéni biografického pfistupu do individuaIni prace s klientem. Ze
to znate a obcas se v duchu ptate, jestli to ¢irou ndhodou nema néjaky hacek? Hned cela skupinka hackud
by se dala najit.

NejdlleZitéjsi je myslet na to, aby méli zaméstnanci pristup pravé a jenom ke svym dokumentim.
Nemélo by se stat, Ze socialni pracovnice s UZzasem zabloudi do dat ¢erpani rozpocCtu organizace.
Pokud pouzivate sdilené disky, je potfeba mit k nim dohodnutd a sepsand pravidla pro pridélovani
pristup. Casto se oznacuji vyrazem politiky pristupd.

Nezapomerite ani na to, Ze takové disky musi urcité mit nékde své zalohy, abyste o data nepfisli.
Urcité je rad a dobte zajisti IT odbornik. Pokud se ovSem dozvi, Ze takovou véc fesit ma.

S disky musi byt moZné dobre pracovat. Pokud néktefi zaméstnanci pracuji na vice pocitacich,
méli vy byt schopni ptihlasit se z kazdého z nich. Pracuje nékdo mimo vnit¥ni sit organizace, tfeba
z domu? Pak potifebuje mit mozZnost otevrit si bezpecnou cestu. Samoziejmé, Ze takova existuje,
byva oznacovéna jako ,,VPN“. Mimochodem, pravé takovéto pfipojeni je jednou z mozZnosti, jak se
dostat k pracovnim datlm a soucasné si je ,netahat” na soukromy pocitac. Jak je mozné si
takovou ,vé-pé-enku” predstavit? Pokud si mGzeme vnitfni sit pfedstavit jako opevnénou tvrz
(feknéme, Ze to tak opravdu je), pak VPN je soubor opatieni, k nimz patii kli¢, kterym si mize
otevrit dvitka jeden konkrétni uZivatel. Po odemdceni se vytvofi bezpecny ,tunel”, kterym se data
presouvaji v zasifrované podobé. Pro pfipadné lupice a piraty, ktefi se snazi do ,,tvrze” proniknout
z internetu, je takovy kanal obtizné napadnutelny. Jakmile se od VPN pocita¢ odpoji, pomysind
dvirka se zamknou a kanal uzavire. Opevnéni se zase stane neproniknutelnym. (Pokud nékdo

v minulosti pouZival pfipojeni prostrednictvim vzdalené plochy, vérte, Ze to znamenalo, Ze jste do
organizace prochdzeli dosiroka otevienym oknem a vesele trousili informace divokym
internetem.)

Mozna je Cas, abychom si poloZili par otazek. Vite vlastné, jakym zplsobem se k datlim a systémidm svého
zaméstnavatele pfipojujete vy? Kde mate ulozeny informace? Kolik vlastnite flashek, co je na nich a kde
vlastné jsou? A mate v organizaci sepsana pravidla pro praci na sdilenych discich?

Mate prehled o tom, kterd vase data zamitila mimo organizaci a jsou uloZena nékde v cloudu? Tak o tom

zase pristé.
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